
【申請⽤総合ｿﾌﾄを利⽤した電⼦公証⼿続き⼿順：申請ﾃﾞｰﾀ（定款認証）】
2013年4⽉1⽇_更新

◎申請データを作成する前に、⾏うこと
１．電⼦公証⼿続きを依頼する公証⼈への連絡確認（原⼦定款のチェック⇒定款認証⽇（受領⽇）の予定等）
２．チェックが完了した原⼦定款（word,excel,⼀太郎,OASYS⽂書など）のＰＤＦ変換作業
３．ＰＤＦ変換した原⼦定款データへの資格者代理⼈の電⼦署名作業

※本⼿順書は、司法書⼠電⼦証明書セコムパスポートforG-IDを使⽤した⼿順書となっています。
※「電⼦証明書ダウンロードツール」にて電⼦証明書を取込し、「電⼦申請ツール」で申請⽤総合ソフトを⽣成した
 ものを利⽤して電⼦署名する⼿順にて説明しております。

【申請データ選択】

申請⽤総合ソフトにて

準備されている、申請データのひな形

を選択します。

①電⼦公証

②電磁的記録の認証の嘱託

【必要事項の選択】

①嘱託⼈情報は「資格者代理⼈」の⽒名

②「法務局名」「公証役場名」「公証⼈」

はそれぞれ必要事項を選択して

「決定」をクリックするだけです。

※「公証役場」「公証⼈」に関しては

事前に連絡を取った公証⼈を選択してください。
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【添付ファイルの選択③】

④申請を⾏うデータを選択した時に画⾯

右下の「添付ファイル⼀覧」に、添付作業

を⾏ったファイル名が表⽰されているか

確認してください。

※ここではPDFファイルに電⼦署名が付与されている

のかどうかが確認できませんの事前に確認しておきましょう！

【申請データへの電⼦署名】

⑤最後に、申請データに電⼦署名

を⾏います。

【添付ファイルの選択②】

③先⾏して作成してある（PDF変換＆電⼦署名済）

のＰＤＦファイルを選択します。

※PDFのファイル名は、半⾓英数字

（記号は使⽤しない）で作成

しておいてください。

【添付ファイルの選択①】

電⼦定款認証にて必要になる

ＰＤＦ変換＆資格者電⼦署名付与済の

ＰＤＦファイルを選択します。

①「電⼦公証」タブを選択し、作成した

「申請データ」を選択します。
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【申請データへの電⼦署名】

⑦ICカードの電⼦証明書同様に

パスワード（アクセスパスワード、

PINコード）

を⼊⼒する必要があります。

【申請データの送信】

⑧申請データに電⼦署名が

付与されたことを確認して

「申請データ」の送信を⾏って

ください。

※最後に添付ファイルの確認も忘れずに！

【申請データへの電⼦署名】

※ここでは⼀般的なファイル形式の

電⼦署名⽅法にて説明します。

⑥「ファイルで署名」を選択します。

☆【任意の電⼦証明書の選択先】

司法書⼠電⼦証明書が保存されている場所より

選択してください。
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